
Adresse  Templatestrasse 12 

   9999 Templatestadt

Telefon  +41 79 999 99 99

E-Mail  andrea.template@provider.ch

Geburtsdatum 2.10.1996

Nationalität Schweiz/Grossbritannien

Zivilstand ledig, verheiratet, xy Kinder

Social Media              linkedin.com/andrea-template          

          xing.com/andrea-template

             KURZPROFIL                                                                                                                                     

Angehende Absolventin in Master in Business Administration – Major Marketing mit ausgezeichneten Projektmanagement- 

und Teamfähigkeiten und Erfahrung im Bereich Marketing und Kommunikation. Grosses Interesse an einem herausfordernden 

Einstieg in den Corporate-Responsibility-Bereich Ihres Unternehmens mit Fokus auf Nachhaltigkeitsmanagement, Betriebs-

praktiken und Kundenengagement in international ausgerichteten Projekten. 

             PRAKTISCHE ERFAHRUNG 

10.2020 – heute

08.2016 – 09.2020

08.2012 – 07.2015

Junior Marketing & Communications Specialist (Teilzeit, 60%)

Muster & Young Corporation, Zürich, Schweiz 

–    Unterstützung der Produktmanager bei der Verbesserung der Customer Experience online

–    Erstellung und Verwaltung des globalen Marketingmaterial-Katalogs, d. h. Inhalt verfassen  

   und layouten

–    Erstellung von Monatsberichten, die die Arbeitsaktivitäten und den Projektfortschritt darlegen

Administrative Assistentin (Teilzeit, 60%)

Kanton Zürich, Strassenverkehrsamt Zürich, Schweiz

– Zusammenarbeit mit Kolleginnen und Kollegen bei der Erstellung neuer, transparenterer 

 Finanzformulare

– Durchführung von detaillierten Finanzanalysen und Recherchen

– Korrespondenz mit Kundinnen und Kunden und internen Partnerinnen und Partnern

– Erstellen von Monatsabschlüssen und Berichten

Lehre als Kauffrau 

Kanton Zürich, Strassenverkehrsamt Zürich, Schweiz 

– Telefonische Auskünfte erteilen und einholen 

– Kundinnen und Kunden am Schalter bedienen  

– Rechnungen erstellen und bearbeiten     

– Anlässe und Sitzungen organisieren

Andrea Template 



              FÄHIGKEITEN UND KOMPETENZEN 

Sprachkenntnisse

Deutsch

Englisch

Französisch

IT-Kenntnisse

Office-Palette

SAP/R3

Adobe InDesign

Muttersprache

Verhandlungssicher, 06. − 09.2018 Business English Certificate (C2), A+ Language School, London, UK

Grundkenntnisse (A2)

Sehr gute Kenntnisse (Power User − SIZ-User-Zertifikat)

Solide Kenntnisse (HR-Module, CF-Module, Warehouse Management)

Sehr gute Kenntnisse  

             INTERESSEN                                                                                                                     

Paragliding, Blogging (eigener Blog zu Reisen), Fotografie (vor allem Naturfotografie), Reisen

              WEITERE ENGAGEMENTS 

01.2013 – heute Projektleiterin und Mentorin

Jugendhilfezentrum Wallisellen, Schweiz 

–    Planung und Durchführung von Veranstaltungen 

–    Geld- und Spendensammlung durch Sponsorenansprache

–    Bewerbung der Aktivitäten über verschiedene Medien und soziale Netzwerke

–    Neue Mitglieder einführen und ihre Gruppenintegration sicherstellen

             REFERENZEN                                                                                                                     

Werden gerne auf Anfrage abgegeben

              AUSBILDUNG 

09.2020 – heute

09.2016 – 06.2020

08.2015 – 07.2016

08.2012 – 07.2015

Master in Business Administration – Major Marketing

ZHAW School of Management and Law, Winterthur, Schweiz 

Master’s Thesis: «On the Corporate Social Responsibility of Gen Z in International Corporations»

Vorrausichtlicher Abschluss: 06.2022

Bachelor of Science in Betriebsökonomie, Vertiefung General Management 

ZHAW School of Management and Law, Winterthur, Schweiz

Spezialisierung: Marketing

Bachelor’s Thesis: «The Development of a Marketing Campaign for NGOs»

Berufsmaturität Wirtschaft

KV Business School Zürich, Zürich, Schweiz

Kauffrau EFZ, E-Profil

KV Business School Zürich, Zürich, Schweiz
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